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PETUNJUK PENGGUNAAN SISTEM INFORMASI PKL/PI/MAGANG 

(SiMagang) 

 

 

1. Mulai tahun 2025, Sistem Informasi pengelolaan PKL/PI/Magang telah 

beralih dari https://sipkl.lppmp.uny.ac.id menjadi 

https://magang.uny.ac.id. Jika mahasiswa mengakses link SIPKL yang 

lama, secara otomatis akan dialihkan ke alamat website yang baru.  

 

2. Klik Login SSO UNY  ID dan masukkan alamat email dan password 

email mahasiswa di kolom yang sesuai. 

 

 

 

 

  

https://sipkl.lppmp.uny.ac.id/
https://magang.uny.ac.id/
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3. Setelah Login, akan muncul tampilan akun dan fitur-fitur untuk 

mahasiswa.  

 
 

4. Edit Profil Mahasiswa 

Isikan nomor rekening Bank mitra UNY, sebagaimana tercantum dalam 

pilihan Bank pada website. Pastikan nomor rekening yang disikan 

adalah nomor rekening atas nama mahasiswa pada Bank mitra UNY 

yang telah ada dalam daftar. 
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5. Pilih Pengajuan PKL/PI/Magang  

 
 

6. Klik Tambah Pengajuan PKL/PI/Magang. Masukkan Lokasi, Tanggal 

Mulai dan Tanggal Akhir. Jika sudah sesuai klik Simpan. Pada isian 

Jenis PKL/PI/Magang, mahasiswa wajib memastikan nama mata 

kuliah PKL/PI/Magang pada prodi masing-masing sama dengan isian 

jenis PKL/PI/Magang pada sistem. Jika tidak sesuai, maka nilai 

PKL/PI/Magang tidak bisa muncul/sinkron ke siakad. 

 

Pemilihan lokasi PKL/PI/Magang dengan cara mengetik nama lokasi, 

dan akan muncul pilihan yang sesuai yang ada pada database di 

website. Jika perusahaan/instansi mitra belum ada pada datebase 

website, silakan input data mitra pada link berikut ini: 

https://forms.gle/9zXFgctmAjDoW8FU6. Setelah mengisi form ini, 

silahkan konfirmasi ke koord PKL prodi atau ke Unit KKN, PK, PI dan 

Magang (rektorat lt.3) untuk penambahan instansi/mitra. 

 

https://forms.gle/9zXFgctmAjDoW8FU6
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7. Jika data sudah benar,maka akan ditampilkan di tabel pengajuan PI. 

Pengajuan tersebut akan diterima (approve) oleh Koodinator 

PKL/PI/Magang Departemen/Program Studi. 

 
8. Setelah disetujui oleh Koordinator PKL/PI/Magang prodi, maka 

mahasiswa bisa mengunggah proposal pada kolom yang telah 

disediakan. Klik Pengajuan Proposal. 
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9. Silakan upload proposal dan sertifikat pembekalan. Mahasiswa dapat 

juga mengajukan usulan dosen pembimbing untuk bahan 

pertimbangan Koordinator PKL/PI/Magang, dengan cara mengetik 

nama dosen dan akan muncul daftar nama dosen sesuai usulan 

mahasiswa. Mahasiswa hanya mengusulkan, keputusan/ketetapan 

nama dosen pembimbing ditentukan oleh Koordinator Prodi atau 

Koordinator PKL/PI/Magang Prodi. Setelah itu dilanjutkan klik 

Simpan. 

 
 

 

10. Jika isian benar akan ditampilkan di tabel Pengajuan Proposal 
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11. Selanjutnya mahasiswa dapat mengajukan proses Surat Permohonan 

PKL/PI/Magang ke Unit KKN, PK, PI dan Magang. Jika Surat 

Permohonan sudah diverifikasi oleh Admin Fakultas atau Unit KKN, 

PK, PI, maka mahasiswa bisa mengunduh Surat Permohonan di akun 

masing-masing. Surat permohonan ini untuk diserahkan ke industri 

yang akan menjadi tempat PKL/PI/Magang, disertai Proposal 

PKL/PI/Magang. 

 
 

12. Setelah mencetak surat permohonan dan diserahkan ke industri, 

mahasiswa dapat mengunggah surat balasan dari mitra. Sebelum 

unggah surat balasan, mahasiswa harus klik “Lihat Konfirmasi” untuk 

konfirmasi apakah mahasiswa diterima/ditolak, untuk proses Surat 

Tugas.  

 
 

13. Surat Tugas PKL/PI/Magang mahasiswa akan diproses secara 

otomatis oleh sistem jika mahasiswa telah konfirmasi 

diterima/ditolak. Jika terdapat 2 atau lebih mahasiswa yang 

mengajukan PKL/PI/Magang di mitra yang sama, maka seluruh 

mahasiswa tersebut harus telah konfirmasi semua untuk dapat 

diproses surat tugasnya. Jika ada salah 1 mahasiswa belum konfirmasi, 

maka surat tugas tidak dapat diproses. Tiap mahasiswa dalam satu 

kelompok harus saling mengingatkan untuk segera konfirmasi agar 

surat tugas bisa segera diproses. 
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14. Cetak Surat Tugas dapat dilakukan oleh mahasiswa secara mandiri 

melalui fitur “Cetak Surat Tugas”. 
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Jika mahasiswa tidak mencetak surat tugas, maka tidak dapat 

melanjutkan ke langkah berikutnya yaitu bimbingan laporan, seperti 

tampilan di bawah ini: 

 
 

15. Jika mahasiswa sudah memproses Surat Tugas, maka SiMagang akan 

sinkronisasi dan mengirimkan data matakuliah PKL/PI/Magang ke 

akun SIAKAD mahasiswa sesuai dengan periode pelaksanaan 

PKL/PI/Magang. 

16. Setelah berhasil mencetak surat tugas, fitur Bimbingan Laporan di 

SiMagang akan aktif. Langkah selanjutnya adalah bimbingan dengan 

Dosen Pembimbing PKL/PI/Magang, yang dapat dilakukan melalui fitur 

“Bimbingan Laporan”. Proses bimbingan sudah dapat dimulai dengan 

klik di Bimbingan Laporan. Untuk unggah materi, klik Unggah materi 

bimbingan 
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17. Silahkan isi judul laporan dan upload materi bimbingan dengan mengisi 

form yang tampil. Upload file materi di kolom file materi. Klik Simpan 

untuk menyimpan. 
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18. Setelah mahasiswa mengunggah materi, maka dosen pembimbing akan 

mendapat notifikasi melalui email. Setelah dosen pembimbing 

memeriksa dan memberikan komentar/masukan, maka akan tampil 

pada halaman bimbingan laporan mahasiswa. Seperti ditampilkan pada 

gambar di bawah ini: 

 

 
 

19. Setelah bimbingan laporan selesai, maka mahasiswa harus 

mengunggah laporan PKL/PI/Magang yang telah disahkan oleh pihak 

industri, dosen pembimbing PKL/PI/Magang, Koordinator 

PKL/PI/Magang Departemen/Prodi dan Wakil Dekan. 

 

 

 

 
 

 
 

 
 
 

20. Laporan PKL/PI/Magang yang akan diunggah, harus dalam bentuk file 

pdf. Selain file pdf, sistem tidak akan bisa menyimpan (ditolak sistem). 

Jika laporan PKL/PI/Magang tidak diunggah, maka dosen pembimbing 

tidak akan bisa memasukkan nilai. 
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21. Setelah berhasil mengunggah laporan PKL/PI/Magang, dosen 

pembimbing akan mendapat notifikasi pengiriman laporan akhir. 

Sehingga, dosen pembimbing bisa mengisi nilai untuk matakuliah 

PKL/PI/Magang mahasiswa. Nilai yang diisikan di website akan 

otomatis dikirimkan di SIAKAD. 


